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[bookmark: _GoBack]Dokumentation einer Unterweisung / Videotutorial 

In der Einrichtung/ Fakultät ………………..
Lehrstuhl ……………………………………..
wurden die regelmäßigen Unterweisungen u. a. mithilfe der Videotutorials durchgeführt. 
Für Rückfragen steht die Einrichtungsleitung Frau/ Herr ………………….……………. zur Verfügung. 

	Nummer
	Tutorial/ Thema

	1
	Grundunterweisung

	2
	Notfallverhalten

	3
	Gebäuderäumung

	4 
	Bildschirmarbeit

	5
	Verantwortung für Führungskräfte


 
Hiermit bestätige ich das Videotutorial aufmerksam angeschaut und die Inhalte verstanden zu haben. Nachfragen konnte ich ausreichend klären. Die Kurztests auf der Moodle-Homepage habe ich bearbeitet/ nicht bearbeitet. 

	Tutorial – Nr. 
	Datum
	Test bestanden
JA (J) / Nein (N)
	Name
	Unterschrift

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Unterweisung ist jährlich durchzuführen, bitte 5 Jahre aufbewahren, Vorlage nur nach Verlangen durch Aufsichtsbehörden und zuständige Stellen
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